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Name
Prozesse Anzahl Prozesse, die der 

Mitarbeiter beherrscht

Ist Ziel

Anzahl Mitarbeiter, die den Prozess 
beherrschen

Ist

Ziel

Informiert/Kennt Ablauf Wurde angelernt (nach 
TWI); benötigt Betreuung

Kann Prozess eigenständig  
ausführen Kann Andere anlernen

Geplanter Einlernen-Termin
Tatsächlicher Termin des Einlernens

Ersteller Unterschrift Version Datum

QUALIFIKATIONSMATRIX
SFM – EINLERNEN 01-1

Monat JahrBereich Prozess / Linie Hier 
kommst du 

zum 
Erklärvideo


